Organizacao e
Gerenciamento

e Caixa de entrada:

o Exclua mensagens desnecessarias para evitar ultrapassar o limite de
armazenamento.

o Faca backups regulares de mensagens importantes, especialmente antes de
desvincular-se da UFSB.

e Respostas:

o Utilize "Responder a todos" apenas quando necessario para evitar sobrecarga de
mensagens.
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