Alterar Encaminhamento

Permite alterar o encaminhamento de um processo previamente cadastrado, isto &, alterar a
unidade de destino de um processo que foi enviado de uma unidade para outra, porém ainda nao
teve seu recebimento registrado no sistema da Instituicao.

Acesse o SIPAC -» Mdédulos - Protocolo —» Processos - Movimentacao - Alterar
Encaminhamento

Caso gueira realizar uma busca por um processo especifico, informe o NUmero do Processo ou o
numero do seu Cédigo de Barras.

Para alterar o encaminhamento do processo para uma determinada unidade da instituicao, clique
no icone [ e serao apresentados os Dados Gerais do Processo e 0s campos para insercao das
Informacodes para Alteracao de Encaminhamento:

CoNSULTA DE PROCESSOS

(O Numero do Processo: 23746 .0 /2025 -0 (Formato: Radical.Mimero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
O Codigo de Barras:

® Todos os Processos Enviados pela Unidade

Buscar || Cancelar

@: Alterar Encaminhamento \_I: Visualizar Documento  -4: Visualizar Dados do Documento

Processos Enviapos E AInpa Nio REcEEIDOS

Processo Interessadol(s) Origem Destino Natureza
NOME DO SERVIDOR STI(11.01.01) SSAA (11.01.01.03.07) OSTENSIVO Q

; Tipo do Processo: PAGAMENTO
= 23748.001436/2025-64 | ps5unto Detalhado: PAGAMENTO ...

DocumeNTOS Do PROCESSO

Informe a Nova Unidade de Destino do processo na instituicao. Cabe destacar que apds digitar as
primeiras letras do nome da Unidade de Destino, o sistema exibird as opcdes relacionadas para
escolha. Clique sobre a opcao desejada para seleciona-la.


https://manuais.ufsb.edu.br/uploads/images/gallery/2025-02/gFZimage.png

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Processo: 23746.001436/2025-64
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacdo: NOME DO SERVIDOR
Tipo do Processo: PAGAMENTO
Assunto Detalhado: PAGAMENTO .....
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ (11.01.01)
Status: PENDENTE DE ASSINATURAS
Data de Cadastro: 22/02/2025
Data de Autuacdo: 22/02/2025
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome E-mail Tipo
1426246 NOME DO SERVIDOR email@ufsb.edu.br Servidor

: \_I: Visualizar Documento ué. Visualizar Dados do Documento
DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSOD
Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Matureza
2 1| DESPACHO 17/02/2025 SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAOD (11.01.01) OSTENSIVO ] &Y
Assunto Detalhadoe: NAC DEFINIDO
Numero de documentos no processo: 1
MOVIMENTACOES DO PROCESSO

Unidade Destino Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por Tempo Esperado Urgente
SETOR DE SISTEMAS ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS (11.01,01.03.07) 22/02/2025 12:14 servidor - 4 dia(s)  Néo

INFORMACOES PARA ALTERAGAO DE ENCAMINHAMENTO

Unidade de Destino Atual: - SETOR DE SISTEMAS ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS
Nova UNIDADE DE DESTINO

Unidade de Destino: #

______,_.————'"" [# _JUNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA (11.00)

Apés ter informado a Nova Unidade de Destino do processo, clique em Alterar para finalizar e
confirme a operacao.

Deseja realmente alterar o encaminhamento do processao?

[ OK ] ’ Cancelar
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