
Permite alterar o encaminhamento de um processo previamente cadastrado, isto é, alterar a
unidade de destino de um processo que foi enviado de uma unidade para outra, porém ainda não
teve seu recebimento registrado no sistema da Instituição.

Acesse o SIPAC → Módulos → Protocolo → Processos → Movimentação → Alterar
Encaminhamento

Caso queira realizar uma busca por um processo específico, informe o Número do Processo ou o
número do seu Código de Barras.

Para alterar o encaminhamento do processo para uma determinada unidade da instituição, clique
no ícone   e serão apresentados os Dados Gerais do Processo e os campos para inserção das
Informações para Alteração de Encaminhamento:

Informe a Nova Unidade de Destino do processo na instituição. Cabe destacar que após digitar as
primeiras letras do nome da Unidade de Destino, o sistema exibirá as opções relacionadas para
escolha. Clique sobre a opção desejada para selecioná-la.

Alterar Encaminhamento

https://manuais.ufsb.edu.br/uploads/images/gallery/2025-02/gFZimage.png


Após ter informado a Nova Unidade de Destino do processo, clique em Alterar para finalizar e
confirme a operação.
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