Como criar uma reserva?

Para criar uma reserva, cligue no menu Agenda e acesse o submenu Reservas, entao selecione o
dia e horario para essa reserva




Ao escolher o dia e horario desejados, o sistema abrird uma janela para informar os dados da
reserva. Apds finalizar o preenchimento, salve clicando no botao “Criar”.



A
Alguns recursos necessitam de aprovacao para serem utilizados. As equipes responsaveis por estes recursos devem
monitorar o sistema a fim de receberem as notificacdes e realizarem a aprovacao ou rejeicao das reservas.
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